DG.331.9.2018

Zbaszyn, 11.12.2018r.

Zaktad Ustug Komunalnych w Zbaszyniu
ul. Topolowa 31a

64-360 Zbaszyn

tel. 68 3846-243

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postepowanie na podstawie art. 4 pkt.§ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwiett publicznych (Dz.U. z 2018 1. poz. 1986 ze zm.) w formie rozeznania cenowego
zaprasza do sktadania ofert na:

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamOwienia jest éwiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszezania i doreczania przesylek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.
U. z2012r. poz. 1529) na potrzeby Zaktadu Ustug Komunalnych w Zbaszyniu.

2. Zamawiajacy wymaga aby przesylki byly realizowane na zasadach okreflonych w nizej
wymienionych aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 20121, - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 2012z, poz. 1529),

2) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013r. Poz.
545),

3) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013t w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (dz. U. Z 2013r., poz.1468),

4) Swiatowg, Konwencja Pocztowg — Protokét Koricowy —~ Bukareszt 2004, (Dz. U, Nr 206, poz.
1494 z 31.08.20071.),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokét Kofcowy — Bemo 2005 (Dz. U. Nr
108, poz. 745 z 21.06.2007t.),

6) Regulaminem Poczty Listowej — Protokot Koacowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744 z
21.06.2007r.),

7) Przeptsami dotyczacymi dorgezania przesylek na zasadach okrelonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013r, poz.
267) —regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 7z 2012r., poz. 749 z pbzn, zm.) -
regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowe,

8) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

3. Realizacja przedmiotowych ustug odbywaé sig bedzie poprzez whaéciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadania, w sposob umozliwiajacy Wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia przesytki do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesylek
listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci
oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.

4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do urnieszezania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresesm (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreélajac rodza]
przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPQO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do sporzadzania zestawien dla przesylek zwyklych i
rejestrowanych wg poszezegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.



6. Wykonawca dostarczaé bedzie do siedziby Zamawiajacego bezplatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za
zwrotnym. potwierdzeniem odbioru do przesylek nadawanych i doreczanych w trybie ustawy
wskazanych w ust. 2 pkt 7 ppkt a 1 b Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie,
7. Przez wysylki, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie rodzaje przesytek wskazanych w
zataczniku nr 2.
8. Nadanic przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przckazania
przez Zamawiajacego. Strony dopuszczaja mozliwoéé przesuniecia nadania przesylek na dzien
nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezed do przekazanych do nadania przesylek
(nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno&é wpisow do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty) i braku mozliwosci wyjaénienia lub
usunigcia w dniu ich przekazania do nadania.
W przypadku zastizezefi dotyczacych nadanych przesylek, Wykonawca wyjasnia je z
Zamawiajacym telefonicznie pod numerem telefonu 68 3846 243. Przy braku mozliwosci ich
wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usuniecia w dniu ich przekazania do nadania — nadanie
przesylek nastapi w nastgpnym dniu roboczym.
9. Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczpospolitej Polskie]j oraz poza jej granicami, w tym réwnicz poza obszarem Unii Europejskie;j.
10. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.
1. Przesylki stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja w szezeg6lnodel przesylki o gabarytach
AiB:
gabaryt A to przesytki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90x140 mm;
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekraczaé: wysoko$ei 20 mm, dtugosei 325 mm,
szerokoéé 230 mm;
gabaryt B to przesylki o wymiarach:
- minimum ~ jezeli przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza wartoéé okreslong jako
maksimum w gabarycie A,
- maksimum - suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosei nie przekracza 900 mm, przy czym
dtugosé nie moze przekraczaé 600 mm.
12. Wykonawca zobowiazany jest wyznaczyé punkt przyjmowania korespondencji w poblizu
siedziby Zmawiajacego (Zaktad Uslug Komunalnych w Zbaszyniu, ul. Topolowa 31a) tj. w takiej
odlegloéci ww. siedziby, aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawcg punktu
zajmowalo max. 20 min. Punkt ma by¢ dostepny w godzinach pracy Zaktadu Ustug Komunalnych
(od poniedziatku do piatku w godz. 9.00 do 15.00) W tym przypadku Zamawiajacy bedzie sam
dostarczat przesytki do nadania.
13. W przypadku braku punktu przyjmowania korespondencii spetniajacego wymogi o kiorych
mowa w pkt 12 Wykonawca zobowiazany jest do odbioru przesytek przygotowanych do nadania
bezposrednio z siedziby Zamawiajacego w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 10.00 do
12.00. w tym przypadku cena za ushuge bedzie wliczona w cene oferty, Odbioru przesylek
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po  okazaniu stosownego
upowaznienia. '
14. Przesylki przychodzace do siedziby Zamawiajacego, zwroty przesylek niedorgczonych i
potwierdzenia odbioru (ZPO) przesylek nadanych przez Zamawiajacego Wykonawea bedzie
dostarcza¢ kazdego dnia roboczego do siedziby Zaktadu Ustug Komunalnych w Zbgszyniu przy ul.
Topolowej 31a.
I5. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby
Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbiorn niezwlocznic po dokonaniu
dorgczenia przesyiki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
9 stycznia 2004r. w sprawie warunkow wykonywania poszezegdlnych ushug pocztowych (Dz. U. Nr
5 poz. 34 ze zm.).
16. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art, 17 Prawa pocztowego miato
moc dokumentu wrzgdowego oraz aby data nadania przesytek byla réwnoznaczna z zachowaniem
terminow zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.
17. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
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(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesylki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze odebraé
przesylke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia
po pozostawieniu pierwszego awizo; w tym terminie przesylka jest awizowana powtérnie. Po
uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

18. Postepowanie reklamacyjne w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
pocztowe] w obrocie zagranicznym reguluje art. 17Swiatowej Konwenciji Pocztowej — Protokét
Koncowy — Bukareszt 2004 (Dz. U. Nr 206, poz. 1494 z dnia § listopada 2007r.)

19. Do odpowiedzialno$ci Wykonawey za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji 1
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ushugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sig odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

20. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia
Zamawigjacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo pocztowe oraz
regulaminami poszczegdlnych ushig Wykonawey.

21. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawey.

22. Wykonawca bierze na siebie pelna odpowiedzialnoéé za przesytki od momentu odebrania ich od
Zamawiajgcego do dorgezenia ich adresatowi lub zwrotu Zamawiajacemu w przypadku ich
niedorgczenia.

23. Rozliczenie w okresach miesigcznych nastapi na podstawie faktycznego wykonania zakresu
ustug pomnozZonego przez ceny jednostkowe wynikajace z oferty.

2. Termin wykonania zadania:
Realizacja zadania bedzie odbywaé sie sukcesywnie, w okresie od dnia zawarcia umowy do
31.12.2019r.

3. Kryteria wyboru oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sig bedzie nastgpujacym kryterium i jego waga;
cena — waga 100 %

4. Dokumenty i e§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:
* formularz ofertowy wedhug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 1 do zapytania,
* formularz asortymentowo — cenowy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do zapytania,
*  kserokopia wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

3. Opis sposobu obliczania ceny w skiadanej ofercie cenowej:
Cena wskazana w ofercie musi:
a) by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT- jesli
wystepuje,
b) uwzgledni¢ wszystlkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
Majac na wzgledzie przepisy Ustawy Prawo Pocztowe ceny ustig moga ulec zmianie w
oparciu 0 zmieniajace sig koszty ich $wiadezenia. Zmiany cen mogg by¢ zaréwno w gére jak
i w dol. W przypadku zmiany cennika ceny zatwierdzane sq przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Eiektronicznej.
6. Miejsce i termin skladania ofert:
a) ofert¢ cenowa nalezy zloZzy¢ w terminie do 17.12.2018 r. do godz. 11.00 na pismic w
siedzibie Zamawiajacego: Zaklad Ushug Komunalnych ul. Topolowa 31a, 64-360 Zbaszyf /
faksem pod nr 68 3846243 wew. 24 / na adres mailowy: zuk@zuk.zbaszyn.pl
b) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie

rozpatrywana,
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7. Warunki udzialu w postepowaniun:
a) ztozenie oferty w wyznaczonym terminie,
b) posiadanie uprawnieri do wykonywania okre§lonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania. Warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatordw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r, Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

8. Termin zwigzania ofertg: 60 dni (od ostatecznego terminu skladania ofert).

9. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
wykonawcow poprzez zamieszezenie informacii o zamieszezonych ofertach i wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej ZUK Zbaszyh.

10. Podpisanie zaméwienia / umowy;
Wykonawey, ktdry zlozy najkorzystniejsza ofertg Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
UMowy.
Zamawiajacy zastizega sobie prawo odstapienia bad? uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzenia niniejszego zapytania ofertowego.

11. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Kinga Rozyk, tel. 68 3846 243 wew. 25

Kierowik @x
11122018 1......... 0, Jedfrzgy Tratwal
(datf1 dpis kierownika)
Zalaczniki:
1) Formularz oferty
2) Formularz asortymentowo - cenowy
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Zalgeznik Nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 11.12.2018 r

(miejsce, data)
Wykonawca:

...................................................................

Zamawiajacy
Zaktad Ustug Komunalnych

ul. Topolowa 31A
64-360 Zbaszyh

OFERTA CENOWA

W nawiazaniu do zapytania ofertowego dotyczacego §wiadczenia ustug pocztowych w
obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgezania
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ewentualnych ich zwrotéw w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) na
potrzeby Zakiadu Uslug Komunalnych w Zbaszyniu, skladam oferte nastepujacej tredei:
1. Oferujg wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu

zamowienia za nastepijgea cene:

= TIEHO o zl.
VAT e zk.
=BIUO e, zt,
(STOWNIE ZIOLYCI L.tivoiecerereee et s s ensond )

2. Cena podana w ofercte obejmuje wszelkie koszty zwiazane z powyzszym zamowieniem.
. Oswiadezam, iz dysponujg uprawnieniami, wiedza, do§wiadczeniem, potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.
4. Oswiadczam, ze:
- zapoznalem / zapoznatam sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,
- w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do realizacji zaméwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
5. O$wiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT,
6. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia umowy do 31.12.2019r,
7. Termin zwigzania oferta: 60 dni
Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym
Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowiazan UMowy:
tel. kontalktowy ....occovvivieiicies e, BB, €-Mail.. .o

w

Zalgezniki:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zataczamy:

(data, czytelny podpis Wykonawcy)
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